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1. 302<6! 

WEDA ƧŜ ǿŜōƻǾł ŀǇƭƛƪŀŎŜ ǎŜ ƪǘŜǊƻǳ ƳƻƘƻǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭŞ ǇǊŀŎƻǾŀǘ Ǿ ƭƛōƻǾƻƭƴŞƳ ǇǊƻƘƭƝȌŜőƛΦ  

tƻ ƛƴǎǘŀƭŀŎƛ ƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊŀƭƻȌŜƴ ƧŜŘŜƴ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ǎ ǊƻƭƝ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊłǘƻǊ ǎ ƭƻƎƛƴŜƳ αadministratorά ŀ ǾȇŎƘƻπ
ȊƝƳ ƘŜǎƭŜƳ αAdminDMSάΦ ¢ƻǘƻ ƘŜǎƭƻ ŘƻǇƻǊǳőǳƧŜƳŜ Ŏƻ ƴŜƧŘǌƝǾŜ ȊƳŠƴƛǘ ǇƻƳƻŎƝ Ǿƻƭōȅ αResetovat 
hesloάΦ 

 

 

 

½łƪƭŀŘƴƝ ǇǊŀŎƻǾƴƝ ǇƭƻŎƘŀ ŀǇƭƛƪŀŎŜ ƧŜ ǎƭƻȌŜƴł Ȋ ƘƻǊƴƝƘƻ ǇŀƴŜƭǳΣ ōƻőƴƝƘƻ ǇŀƴŜƭǳ ŀ ǇƭƻŎƘȅ ǇǊƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ 
dat formou tabulky (gridu).  

IƻǊƴƝ ǇŀƴŜƭ ƻōǎŀƘǳƧŜ ŦǳƴƪőƴƝ ǘƭŀőƝǘƪŀΣ ǇƻƳƻŎƝ ƪǘŜǊȇŎƘ ǎŜ ǇǊŀŎǳƧŜ ǎ ŀǇƭƛƪŀŎƝΣ ōƻőƴƝ ǇŀƴŜƭ ƻōǎŀƘǳƧŜ ƧŜŘƴƻǘπ
ƭƛǾŞ ŀƎŜƴŘȅ ŀ ŦǳƴƪŎŜ ǇǊƻ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀŎƛ ŀǇƭƛƪŀŎe a v ƎǊƛŘǳ Ƨǎƻǳ ȊƻōǊŀȊŜƴȅ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ȊłȊƴŀƳȅ ς dokumenty. 
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½łƪƭŀŘƴƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǎȅǎǘŞƳǳ ǎŜ ǇǊƻǾłŘƝ ǾƻƭōŀƳƛ Ǿ ōƻőƴƝƳ ǇŀƴŜƭǳ ǳƳƝǎǘŠƴŞƳ Ǿ ƭŜǾŞ ǎǘǊŀƴŠ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ ǇƻŘ 
ǎƪǳǇƛƴƻǳ ǵƭƻƘ {ǇǊłǾŀΦ 

{ǇǊłǾƴŞ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǵŘŀƧǻ ƧŜ ƴǳǘƴŞ ǇǊƻ ōŜȊŎƘȅōƴŞ ŦǳƴƎƻǾłƴƝ ŎŜƭŞƘƻ ǎȅǎǘŞƳǳΦ 

 

1.1 302<6! 5¼)6!4%,° 

{ǇǊłǾŀ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻ ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝ Ǿ sekci {ǇǊłǾŀ volba ¦ȌƛǾŀǘŜƭŞΦ WŜ ǇǌƝǎǘǳǇƴł ǇƻǳȊŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻƳ ǎ ǇǌƝȊƴŀƪŜƳ 
α!ŘƳƛƴƛǎǘǊłǘƻǊάΦ 

 

 

1.1.1 .ÏÖĻ ÕĿÉÖÁÔÅÌ 

½ŀƭƻȌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ǇǊƻǾŜŘŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊłǘƻǊ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ bƻǾȇ. 
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tƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ǇƻǾƛƴƴȇŎƘ ǇƻƭƝ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŞƳ ǳƭƻȌŜƴƝ ǎŜ ƳǻȌŜ ƴƻǾȇ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ǇǌƛƘƭłǎƛt.  

¦ƭƻȌƛǘ ς ǳƭƻȌƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ 

¦ƭƻȌƛǘ ŀ ȊŀǾǌƝǘ ς ǳƭƻȌƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ŀ ȊŀǾǌŜ detail 

¦ƭƻȌƛǘ ŀ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾȇ ς ǳƭƻȌƝ ǎǘłǾŀƧƝŎƝƘƻ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ŀ ȊŀƭƻȌƝ ƴƻǾŞƘƻ 

¢ȅǘƻ Ǿƻƭōȅ Ƨǎƻǳ ǳƳƝǎǘŠƴȅ Ǿ ƘƻǊƴƝ ƭƛǑǘŠΦ 

±ȇŎƘƻȊƝ ǇǌŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴŞ ƘŜǎƭƻ ǇǊƻ ōŠȌƴŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ƧŜ αммннάΦ  

 

tǌƛ ǇǊǾƴƝƳ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ƧŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭ ǾȅȊǾłƴ ƪŜ ȊƳŠƴŠ ƘŜǎƭŀΥ 

 

 

 

1.1.2 %ÄÉÔÁÃÅ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅ 

WŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ȊłȊƴŀƳȅ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻ Ƨǎƻǳ ȊƻōǊŀȊŜƴŞ Ǿ ƎǊƛŘǳΦ tǌƝǎƭǳǑƴȇ ȊłȊƴŀƳ ƻǘŜǾǌŜƳŜ ŘǾƻƧƪƭƛƪŜƳ Řƻ ǌłŘƪǳΣ 
ǾȅǎǾƝǘƝ ǎŜ ŘŜǘŀƛƭ ŀ ƳǻȌŜƳŜ ǇǊƻǾłŘŠǘ ǵǇǊŀǾȅΦ 

 

 

Deaktivovat ς deaktivuje ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ς ǳȌƛǾŀǘŜƭƛ ōǳŘŜ ȊŀƪłȊłƴ ǇǌƝǎǘǳǇ Řƻ ŀǇƭƛƪŀŎŜ. 

Aktivovat ς aktivuje ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ. 

Resetovat heslo ς ƴŀǎǘŀǾƝ ǳȌƛǾŀǘŜƭƛ ǾȇŎƘƻȊƝ ƘŜǎƭƻ α1122ά. 

1.2 3+50).9 

UȌƛǾŀǘŜƭŜ ƳǻȌŜƳŜ ȊŀǘǌƝŘƛǘ Řƻ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǎƪǳǇƛƴ, ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ ά½ŀƳŠǎǘƴŀƴŎƛ κ Management / tǊƻŘŜƧŎƛέ 
apod. To je ǾŜƭƳƛ ǾƘƻŘƴŞ ǇǊƻ ƴłǎƭŜŘƴł ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƻǇǊłǾƴŠƴƝ ƪ ǎƻǳōƻǊǻƳΣ ƪŘŜ ƳǻȌŜƳŜ ǊƻȊƭƛǑƛǘ ǇǊłǾŀ ƴŀ 
őǘŜƴƝκȊłǇƛǎ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ǎƪǳǇƛƴΦ 
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1.2.1 .ÏÖÜ ÓËÕÐÉÎÁ 

± ƘƻǊƴƝƳ ǘƻƻƭōŀǊǳ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ άbƻǾȇέΥ 

hōƧŜǾƝ ǎŜ ŘŜǘŀƛƭƴƝ ŦƻǊƳǳƭłǌ ǇǊƻ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ǎƪǳǇƛƴȅΦ 5łƭŜ ǾȅǇƭƴƝƳŜ ƴłȊŜǾ ǎƪǳǇƛƴȅ ŀ ǾȅōŜǊŜƳŜ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜΣ 
ƪǘŜǌƝ ōǳŘƻǳ Řƻ ǘŞǘƻ ǎƪǳǇƛƴȅ ȊŀǌŀȊŜƴƛΦ tƻǘŞ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ ¦ƭƻȌƛǘ. 
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1.3 /2'!.):!I.^ 3425+452! 

WŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ƳǻȌŜƳŜ ȊŀǘǌƝŘƛǘ Řƻ ƘƛŜǊŀǊŎƘƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜΣ ƴŀǇǌƝƪƭŀŘ Ǿ ǵǊƻǾƴƛ αMajitel -> Ma-
nagement -Ҕ ½ŀƳŠǎǘƴŀƴŎƛέΣ ŎƻȌ ƧŜ takŞ vŜƭƳƛ ǾƘƻŘƴŞ ǇǊƻ ƴłǎƭŜŘƴł ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƻǇǊłǾƴŠƴƝ ƪ ǎƻǳōƻǊǻƳΣ ƪŘŜ 
ƳǻȌŜƳŜ ǊƻȊƭƛǑƛǘ ǇǊłǾŀ ƴŀ őǘŜƴƝκȊłǇƛǎ ƴŀ ŘŀƴŞ ǵǊƻǾƴƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎŜΦ hǊƎŀƴƛȊŀőƴƝ ǎǘǊǳƪǘǳǊŀ ƧŜ ǘǾƻǌŜƴŀ ǾȊłπ
ƧŜƳƴŠ ǇǊƻǾłȊŀƴȇƳ ǎȅǎǘŞƳŜƳ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝŎƘ ƳƝǎǘΥ 

 

 

1.3.1 0ĠÉÄÜÎþ ÕĿÉÖÁÔÅÌÅ ÄÏ ÏÒÇÁÎÉÚÁéÎþ ÓÔÒÕËÔÕÒÙ 

Pro ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝƘƻ ƳƝǎǘŀ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ άbƻǾȇέΥ 

 

hōƧŜǾƝ ǎŜ ƻƪƴƻ ǎ ŘŜǘŀƛƭŜƳ ǾȅǘǾƻǌŜƴƝ ƴƻǾŞƘƻ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝƘƻ ƳƝǎǘŀΥ 

 

±ȅǇƭƴƝƳŜ ƴłȊŜǾ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝƘƻ ƳƝǎǘŀΣ ǇǌƛǌŀŘƝƳŜ Ƴǳ ǳȌƛǾŀǘŜƭŜ ŀ ƴŀŘǌŀȊŜƴŞ ƳƝǎǘƻ ŀ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ¦ƭƻȌƛǘ. 

tƻȊƴłƳƪŀΥ ½ŘŜ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇ ǇƻƧŜƳ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝ ƳƝǎǘƻ ƴŜȊƴŀƳŜƴł ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝ ƧŜŘƴotƪǳ όŘƛǾƛȊŜΣ ƻŘŘŠƭŜƴƝΣ 
ǘȇƳύΣ Řƻ ƪǘŜǊŞ ōȅ ōȅƭƻ ƳƻȌƴŞ ȊŀǌŀŘƛǘ ǾƝŎŜ ƻǎƻōΦ YŀȌŘŞ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝ ƳƝǎǘƻ ȊŘŜ ƳǻȌŜ ƳƝǘ ǇǌƛǌŀȊŜƴǳ ƴŜƧǾȇǑŜ 
ƧŜŘƴǳ ƻǎƻōǳΦ IƛŜǊŀǊŎƘƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝŎƘ ƳƝǎǘ ƧŜ ȊŘŜ ǇƻǳȌƛǘŀ ǇǊƻ ǌƝȊŜƴƝ ǇǊłǾ ŀ ƴƻǘƛŦƛƪŀŎƝΦ tƻƪǳŘ ǘŜŘȅ ƴŀǇǌΦ 
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hŘŘŠƭŜƴƝ ƴłƪǳǇǳ Ƴł ǾŜŘƻǳŎƝƘƻ ŀ п ƴłƪǳǇőƝΣ ƳǳǎƝƳŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴƝ ƳƝǎǘƻ ά±ŜŘƻǳŎƝ ƴłƪǳǇǳέ ŀ ǇƻŘ 
ƴƝƳ άbłƪǳǇőƝ мέ ŀȌ άbłƪǳǇőƝ пέΦ 

 

1.4 $%&).)#% 490° $/+5-%.4° ! -%4!$!4 

aŜǘŀŘŀǘŀ όǘŀƪŞ αƪƭƝőƻǾł ǎƭƻǾŀά ƴŜōƻ αŘŜǎƪǊƛǇǘƻǊȅάύ ǎƭƻǳȌƝ ƪŜ ƪƭŀǎƛŦƛƪŀŎƛ ǳƭƻȌŜƴȇŎƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΦ {ȅǎǘŞƳ 
²95! ǳƳƻȌƶǳƧŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ǎǇŜŎƛŦƛŎƪł ƳŜǘŀŘŀǘŀ ǇƻŘƭŜ ǘȅǇǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳΦ tǊƻ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǘȅǇȅ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ 
όƴŀǇǌΦ α{ƳƭƻǳǾŀάΣ αbŀōƝŘƪŀάΣ αtǊƻŘǳƪǘƻǾȇ ƭƛǎǘά ŀǇƻŘΦύ ƭȊŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǇƻƭŜΣ ƪǘŜǊł ǎŜ ōǳŘƻǳ ǾȅǇƭπ
ƶƻǾŀǘ Ǉǌƛ ǾƪƭłŘłƴƝ ƴƻǾŞƘƻ Řƻkumentu spolu s ǇǌƝȊƴŀƪŜƳΣ ȊŘŀ Ƨǎƻǳ ǇƻǾƛƴƴł όǾȅȌŀŘƻǾłƴƻ ǾȅǇƭƴŠƴƝύ. 

 

1.4.1 0ĠÉÄÜÎþ ÎÏÖïÈÏ ÔÙÐÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ Á ÍÅÔÁÄÁÔ 

bŜƧǇǊǾŜ ƳǳǎƝƳŜ ǾȅǘǾƻǌƛǘ ƴƻǾȇ typ dokumentu ȊŀŘłƴƝƳ ƧŜƘƻ ƴłȊǾǳΣ ǊŜǎǇΦ ƴłȊǾǳ ƴƻǾŞ αǎƪǳǇƛƴǳ ƳŜǘŀπ
ŘŀǘάΦ YƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ bƻǾȇ ŀ ƻǘŜǾǌŜ ǎŜ ƴƻǾŞ ƻƪƴƻ ǎ ǇƻŘǊƻōƴƻǎǘƳƛΦ ±ȅǇƭƴƝƳŜ ƴłȊŜǾ ǘȅǇǳ Řƻƪǳπ
ƳŜƴǘǳ ŀ ǾȅōŜǊŜƳŜ ǾȇŎƘƻȊƝ ǳƳƝǎǘŠƴƝ όǎƭƻȌƪǳύ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ ƴŀ ŦȅȊƛŎƪŞƳ ŘƛǎƪǳΦ YƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ¦ƭƻȌƛǘ. 

 

 

tƻȊƴłƳƪŀΥ ǎƭƻȌƪȅ ǇǊƻ ŘƻƪǳƳŜƴǘȅ ƭȊŜ ǇǌƛŘŀǘ ƴŜōƻ ƻŘŜōǊŀǘ ǇƻǎǘǳǇŜƳ ǇƻǇǎŀƴȇƳ Ǿ kapitole 2.1 {ƭƻȌƪȅΦ 
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tƻ ǳƭƻȌŜƴƝ novŞƘƻ ǘȅǇǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ǎŜ ŀƪǘƛǾǳƧŜ ǘƭŀőƝǘƪƻ tǌƛŘŀǘ pro ǇǌƛŘłǾłƴƝ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇƻƭƝ ƳŜǘŀŘŀǘ 
όŘŜǎƪǊƛǇǘƻǊǻύΦ YƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ƴŠ ŀ ƳǻȌŜƳŜ ȊŀƪƭłŘŀǘ ƳŜǘŀŘŀǘŀΦ 9ȄƛǎǘǳƧƝ п ǘȅǇȅ ƳŜǘŀŘŀǘΥ ǘŜȄǘΣ őƝǎƭƻ, sada 
ƳƻȌƴƻǎǘƝ nebo datum. 

 

 

5łƭŜ ƭȊŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘ Ǿƭŀǎǘƴƻǎǘƛ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇƻƭƝ, jako je ŘŞƭƪa ŀ ǇǌƝȊƴŀƪ ǇƻǾƛƴƴƻǎǘƛΦ 
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1.4.2 $ÅÁËÔÉÖÁÃÅ ÔÙÐÕ ÄÏËÕÍÅÎÔÕ 

Typ dokumentu ƭȊŜ ŘƻŘŀǘŜőƴŠ ŘŜŀƪǘƛǾƻǾŀǘΦ 5ǾŀƪǊłǘ ǇƻƪƭƛƪłƳŜ ƴŀ typ dokumentu, kterȇ chceme zne-
platnit ŀ ǾŜǇǊƻǎǘǌŜŘ ƴłǎǘǊƻƧƻǾŞƘƻ ǇǊǳƘǳ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ Deaktivovat. 
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1.4.3 /ÄÅÂÒÜÎþ ÐÏÌÅ ÍÅÔÁÄÁÔ 

Pokud chceme odebrat pouze jeden prvek ze seznamu ƳŜǘŀŘŀǘΣ ƻȊƴŀőƝƳŜ ƧŜƧ ŀ ƪƭƛƪƴŜƳŜ ƴŀ Odebrat. 
błǎƭŜŘƴŠ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ skupiny metadat ǳƭƻȌƝƳŜ ǘƭŀőƝǘƪŜƳ ¦ƭƻȌƛǘ. 
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1.5 .!34!6%.^ 

½łƭƻȌƪŀ bŀǎǘŀǾŜƴƝ ǎƭƻǳȌƝ ǇǊƻ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ȊłƪƭŀŘƴƝŎƘ ƪƻƴŦƛƎǳǊŀőƴƝŎƘ ǵŘŀƧǻ ǎȅǎǘŞƳǳ ²95!Φ 

 

V ȊłƭƻȌŎŜ bŀǎǘŀǾŜƴƝ ƳǻȌŜƳŜ ƴŀǎǘŀǾƛǘΥ 

¶ ±ȇŎƘƻȊƝ ŀŘǊŜǎłǌ ς ƳƝǎǘƻ ƴŀ ŘƛǎƪǳΣ ƪŀƳ ōǳŘƻǳ ǎƻǳōƻǊȅ ǳƪƭłŘłƴȅ. 

¶ !ŘǊŜǎłǌ ǇǊƻ ǳƪƭłŘłƴƝ ǎǘŀǊǑƝŎƘ ǾŜǊȊƝ ς ƳƝǎǘƻ ƴŀ ŘƛǎƪǳΣ ƪŀƳ ōǳŘƻǳ ǳƪƭłŘłƴȅ ǎǘŀǊǑƝ ǾŜǊȊŜ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ 
Ǉƻ ƧŜƧƛŎƘ ǇǌŜǇǎłƴƝ ƴƻǾŠƧǑƝ ǾŜǊȊƝ. 

¶ tƻǾƻƭŜƴŞ ǘȅǇȅ ǎƻǳōƻǊǻ ς ƪƻƴŎƻǾƪȅ ǇƻǾƻƭŜƴȇŎƘ ǘȅǇǻ ǎƻǳōƻǊǻΣ ƪǘŜǊŞ ƭȊŜ Řƻ ǎȅǎǘŞƳǳ ǾƪƭłŘŀǘΣ ƻŘπ
ŘŠƭǳƧŜƳŜ ƧŜ őłǊƪƻu. 

¶ tƻǾƻƭƛǘ ǾȅƘƭŜŘłǾłƴƝ Ǿ dokumentech (.docx) ς ŀƪǘƛǾǳƧŜ ǎŜ ƛƴŘŜȄŀŎŜ ǘƻƘƻǘƻ ǘȅǇǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻΥ Ǉǌƛ 
ƘƭŜŘłƴƝ ǎŜ ōǳŘŜ ǇǊƻƘƭŜŘłǾŀǘ ƛ ƻōǎŀƘ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ς pouze .docx. 

¶ tƻǾƛƴƴŠ ǎǘǊǳƪǘǳǊƻǾŀƴł ƳŜǘŀŘŀǘŀ ς ǇƻǾƛƴƴŞ ǾȅǇƭƴŠƴƝ ǘȅǇǳ ŘƻƪǳƳŜƴǘǳ ŀ ƳŜǘŀŘŀǘ Ǉǌƛ ǾƪƭłŘłƴƝ Řƻπ
ƪǳƳŜƴǘǻΦ 

¶ SMTP server ς ŀŘǊŜǎŀ ǎŜǊǾŜǊǳ ǇǊƻ ƻŘŜǎƝƭłƴƝ ƴƻǘƛŦƛƪŀőƴƝ ŜƭŜƪǘǊƻƴƛŎƪŞ ǇƻǑǘȅ. 

¶ SSL ς ǇƻǳȌƛǘƝ ȊŀōŜȊǇŜőŜƴŞ SSL komunikace se SMTP serverem. 

¶ ¦ȌƛǾŀǘŜƭǎƪŞ ƧƳŞƴƻ ς ǇǊƻ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ǎȅǎǘŞƳǳ ƪ SMTP serveru. 

¶ Heslo ς ǇǊƻ ǇǌƛƘƭłǑŜƴƝ ƪ SMTP serveru. 

¶ ¢ŞƳŀ ς ȊƳŠƴŀ ŘŜǎƛƎƴǳ ŀǇƭƛƪŀŎe. 

¶ ½łƪƭŀŘƴƝ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ƻǇǊłǾƴŠƴƝ ǇǊƻ ȊłǇƛǎ Řƻ ƪƻǌŜƴƻǾŞ ǎƭƻȌƪȅ ŀ ǇǊłǾŀ ƴŀ ƳŀȊłƴƝ ŘƻƪǳƳŜƴǘǻ. 
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2. 02<#% 3 $/+5-%.49 

2.1 3,/¼+9 

tǌŜǇƴŜƳŜ ǎŜ Ǿ ƭŜǾŞƳ ƴŀǾƛƎŀőƴƝƳ ǇŀƴŜƭǳ Řƻ ǎŜƪŎŜ tǊŀŎƻǾƴƝ ǇƭƻŎƘŀΣ Ǿƻƭōŀ α5ƻƪǳƳŜƴǘȅάΦ Pracovat se 
ǎƭƻȌƪŀƳƛ Ǉŀƪ ƳǻȌŜƳŜ ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘŜƪ ƴŀ ƘƻǊƴƝƳ akőƴƝƳ ǇŀƴŜƭǳ.  

2.1.1 6ÙÔÖÏĠÅÎþ ËÏĠÅÎÏÖï ÓÌÏĿËÙ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ bƻǾł ƪƻǌŜƴƻǾł ǎƭƻȌƪŀ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ ƴƻǾŞ ŜŘƛǘŀőƴƝ ǇƻƭŜ ǾŜ ǎƭƻȌƪƻǾŞƳ ƪƻǌŜƴƛΣ ƪŀƳ ǾŜπ
ǇƝǑŜƳŜ ƴłȊŜǾ ƴƻǾŞ ƪƻǌŜƴƻǾŞ ǎƭƻȌƪȅΦ tƻ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝ ƪƭłǾŜǎȅ Enter, ǇƻǇǌΦ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƳȅǑƝ ƴŀ ƧƛƴŞ ƳƝǎǘƻ, ǎŜ Řŀƴł 
ǎƭƻȌƪŀ ǾȅǘǾƻǌƝΦ   

 

 

2.1.2 6ÙÔÖÏĠÅÎþ ÓÌÏĿËÙ 

tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ bƻǾł ǎƭƻȌƪŀ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ ƴƻǾŞ ŜŘƛǘŀőƴƝ ǇƻƭŜ ǇƻŘ ǾȅōǊŀƴƻǳ ǎƭƻȌƪƻǳΣ ƪŀƳ ǾŜǇƝǑŜƳŜ 
ƴłȊŜǾ ƴƻǾŞ ǎƭƻȌƪȅΦ tƻ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝ ƪƭłǾŜǎȅ Enter, ǇƻǇǌΦ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƳȅǑƝ ƴŀ ƧƛƴŞ ƳƝǎǘƻ, ǎŜ Řŀƴł ǎƭƻȌƪŀ ǾȅǘǾƻǌƝΦ   
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2.2 3/5"/29 

2.2.1 .ÁÈÒÜÎþ ÎÏÖïÈÏ ÓÏÕÂÏÒÕ 

±ȅōŜǊŜƳŜ ǎƭƻȌƪǳ ŀ Ǉƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ǘƭŀőƝǘƪƻ bŀƘǊłǘ ǎƻǳōƻǊ ǎŜ ȊƻōǊŀȊƝ ŘƛŀƭƻƎ ǇǊƻ ǳƭƻȌŜƴƝ souboru do DMS. 

 

V sekci Soubor ȊǾƻƭƝƳŜ Vybrat ŀ ƴŀǎǘŀǾƝƳŜ ŎŜǎǘǳ ƪ souboru. {ƻǳōƻǊ ǘŀƪŞ ƳǻȌŜƳŜ Řƻ ǘŞǘƻ ǎŜƪŎŜ ǇǌŜǘłƘπ
ƴƻǳǘ ƳȅǑƝ ƳŜǘƻŘƻǳ ŘǊŀƎ&drop.  
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Do pole Popis ƳǻȌŜƳŜ ȊŀŘŀǘ ǇƻŘǊƻōƴŠƧǑƝ ƭŞǇŜ ǾȅǎǘƛƘǳƧƝŎƝ ƴłȊŜǾ dokumentu nebo jeho ƪǊłǘƪȇ ǇƻǇƛǎ (do 
рл Ȋƴŀƪǻ) . VƝŎŜǌłŘƪƻǾŞ ǇƻƭŜ α±ƻƭƴȇ ǘŜȄǘά ǎƭƻǳȌƝ ǇǊƻ ȊŀŘłƴƝ ŘŜƭǑƝƘƻ ǇƻǇƛǎǳ. Po ƴŀǎǘŀǾŜƴƝ ǘȅǇǳ Řƻƪǳπ
mentu se v ŘƻƭƴƝ őłǎǘƛ ƻƪƴŀ ƻōƧŜǾƝ ǇǌƝǎƭǳǑƴł pole ǎǘǊǳƪǘǳǊƻǾŀƴȇŎƘ metadatΣ ǇƻŘƭŜ ƪǘŜǊȇŎƘ ƭȊŜ ǇƻȊŘŠƧƛ 
ǎƻǳōƻǊ ǾȅƘƭŜŘłǾŀǘΦ tƻǾƛƴƴł ǇƻƭŜ Ƨǎƻǳ ƻȊƴŀőŜƴŀ ƘǾŠȊŘƛőƪƻǳΦ 

 

 

tƻƳƻŎƝ ŘǾƻǳ ƳƻȌƴƻǎǘƝ α±ȇŎƘƻȊƝά ŀ α!ƪǘǳłƭƴƝά ǳƳƝǎǘŠƴƝ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƧŜǑǘŠ ƻǾƭƛǾƴƛǘ ƳƝǎǘƻΣ ƪŀƳ bude  
dƻƪǳƳŜƴǘ ǳƭƻȌenΦ {ǘŀƴŘŀǊŘƴŠ ƧŜ ǇǌŜŘƴŀōƝŘƴǳǘƻ ŀƪǘǳłƭƴƝ ǳƳƝǎǘŠƴƝΣ ǘŜŘȅ ǎƭƻȌƪŀΣ ƴŀ ƪǘŜǊŞ ǇǊłǾŠ ǎǘƻƧƝƳŜΦ 

tƻ ǎǘƛǎƪƴǳǘƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ Odeslat ǎŜ ǎƻǳōƻǊ ƻŘŜǑƭŜ ŀ ǳƭƻȌƝ do WEDY. 

 

2.2.2 3ÔÁĿÅÎþ Á ÕÌÏĿÅÎþ ÓÏÕÂÏÒÕ Ú 7%$9 

tƻƪǳŘ ǇƻǘǌŜōǳƧŜƳŜ ǇǊŀŎƻǾŀǘ ǎ ŘƻƪǳƳŜƴǘŜƳ ǳƭƻȌŜƴȇƳ Ǿ ǎȅǎǘŞƳǳ ²95!Σ ǘŜŘȅ ǎǘłƘƴƻǳǘ ǎƛ Ƙƻ Řƻ ƭƻƪłƭπ
ƴƝƘƻ ǇƻőƝǘŀőŜΣ ǘŀƪ ǘǳǘƻ ŀƪŎƛ provedeme ǇƻƳƻŎƝ ǘƭŀőƝǘƪŀ α{ǘłƘƴƻǳǘά ƴŜōƻ ŘǾƻƧƪƭƛƪŜƳ ƴŀ ƪƻƴƪǊŞǘƴƝ ǎƻǳπ
ōƻǊΦ ¢ŀǘƻ ŀƪŎŜ ǎŜ ǳƪƭłŘł Řƻ ƘƛǎǘƻǊƛŜ ŘŀƴŞƘƻ souboru. 
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2.2.3 0ĠÅÐÓÜÎþ ÅØÉÓÔÕÊþÃþÈÏ ÓÏÕÂÏÒÕ 

tƻ ǾȅōǊłƴƝ ǎƻǳōƻǊǳΣ ƪǘŜǊȇ ŎƘŎŜƳŜ ǇǌŜǇǎŀǘ ƧŜƘƻ ƴƻǾƻǳ ǾŜǊȊƝΣ ǎǘƛǎƪƴŜƳŜ ǘƭŀőƝǘƪƻ tǌŜǇǎŀǘ ǎƻǳōƻǊ a v ƴłπ
ǎƭŜŘƴŞƳ ŘƛŀƭƻƎǳ ǾȅōŜǊŜƳŜ ƴƻǾƻǳ ǾŜǊȊƛ ǎƻǳōƻǊǳ Ȋ ƭƻƪłƭƴƝƘƻ Řƛǎƪǳ. 

 

2.2.4 6ÌÁÓÔÎÏÓÔÉ ÓÏÕÂÏÒÕ 

¦ȌƛǾŀǘŜƭΣ ƪǘŜǊȇ ǎƻǳōƻǊ ǾȅǘǾƻǌƛƭΣ Ƴł ǇǊłǾƻ ǇǊƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ŀ ŜŘƛǘŀŎƛ ǾƭŀǎǘƴƻǎǘƝ ǎƻǳōƻǊǳΣ ǘŜŘȅ ȊŜƧƳŞƴŀ ƧŜƘƻ 
ǇƻǇƛǎǳΣ ƳŜǘŀŘŀǘ ŀ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴȇŎƘ ǇƻȊƴłƳŜƪ ƪ ǎƻǳōƻǊǳΦ ±Ŝ ǾƭŀǎǘƴƻǎǘŜŎƘ ǎŜ ƴŀŎƘłȊƝ ƛ ƪƻƳǇƭŜǘƴƝ historie 
ǎǘŀƘƻǾłƴƝ ŀ ƴŀƘǊłǾŀƴƝ ǎƻǳōƻǊǳΦ tƻƪǳŘ ƧŜ ǎƻǳōƻǊ ȊǇǌƝǎǘǳǇƴŠƴ ƪ ǵǇǊŀǾłƳ ƻǎǘŀǘƴƝƳ ǳȌƛǾŀǘŜƭǻƳΣ ƳŀƧƝ ǘǳǘƻ 
Ǿƻƭōǳ ǇǌƝǎǘǳǇƴƻǳ ǾǑƛŎƘƴƛ ǳȌƛǾŀǘŜƭŞΦ   


















































