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Microsoft Office 365 E1: Prehled zakladnich sluzeb
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V ramci tohoto navodu jsou
popsany i funkce, které
nemusite mit k dispozici.

Zda danou funkci mate Ci ne,
zalezi na typu licence
Ci nastaveni prostredi.




Zakladni vlastnosti Office 365 plan E1 L) baquas
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Aplikace Outlook, Excel, Word, PowerPoint jsou
v pldnu E1 pouze online, tj. neinstaluji se na
Zadné zarizeni (pocitac, notebook apod.).

Pro desktopovou verzi, kterd umoziuje
pracovat i bez pfipojeni k internetu je potieba
sdhnout po jinych verzich predplatného.

Ptistup ke sluzbam je pres portdl Office
(nutnost prihlaseni) https://portal.office.com/

Aplikace se spusti pouze webovém prohlizeci
(Microsoft Edge, FireFox, Chrome)

Aplikace lIze pouzit i na mobilnim zafizeni
(mobil, tablet) s i0S, Android



https://portal.office.com/

Portal Office a nabizene sluzby ® DAQUAS
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Delve

MiZete ziskat osobni pfehledy a d...

Kaizala

MiiZete ziskat jednoduchou a zabe...

OneNote

MizZete si zaznamenavat a arganiz...

PowerPoint

MiZete navrhovat profesionalni pr...

Teams

MizZete ziskat phizpisobitelny tym...

Word

Koneéné mizete ukazat svlj talent...
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Dodriovani predpisd

Usnadnéte si dodriovani prévnich,...

Kalendar

Planujte a sdilejte Easy schizek a u...

Outlook

Pfes zndmé prostiedi Qutlooku s &..

SharePoint

MizZete sdilet a spravovat obsah, z...

To Do

Udélejte si prehled o tom, co je nu...

Yammer
MizZete se spajit se spolupracavni..
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Dynamics 365

Eliminujte izolovani obchodnich pr...

Lidé
MiZete si uspofadat kontakini inf...

Flanner

MiZete wytvafet nové plany, organ...

Spravce
Mizete wyuZivat spraveovsky web...

Ukoly

Vytvafejte a spravujte Gkoly v aplik...

Zabezpedeni
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Excel

Mdzete vyhledavat, propojovat, m...

MyAnalytics

MizZete si zlepsit pracovni navyky ..

Power Apps

Vytvéfejte mobiln a webové aplik...

Stream

Mdzete sdilet videa ze tiid, schize...

Video

Mizete sdilet videa ze tFid, schize...
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Forms
MizZete vytvaret prizkumy, kvizy a...

CneDrive
MdzZete z jedncho mista ukladat a ...

Power Automate
MiZete vytvafet pracovni postupy ...

Sway
Mizete vytvaret a sdilet interaktiv...

Whiteboard

MizZete spole¢né diskutovat napa...
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Outlook - aplikace na elektronickou postu, organizace ¢asu v¢. posilani on-line schizek,
vedeni kontaktl

Word - textovy editor na psani dokument( s Sirokou paletou formatovani, v¢. vkladani
obrazk( a jinych prvki

Excel - tabulkovy procesor na tvorbu tabulek, grafli, automatickych vypoc¢td pomoci
vzorcu a funkci

PowerPoint - nastroj na tvorbu prezentaci, v€. prace s obrazky, animacemi, videi

OneNote - ,chytry” poznamkovy blok, ktery slouzi pro zapis poznamek z jednani,
schlizek apod.
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e Office 365 E1 nevyzaduje desktopovou verzi Office.

* Pokud ale sluzby Office 365 propojite s desktopovou verzi Office, ziskate
mnohem vic funkci a budete moci pracovat i bez pripojeni k internetu.

— Idedlni je spojeni s Office spravovanym cloudem. Na vybér mate

Microsoft 365 App for Business (odpovida dfivéjSimu Office Standard)
Microsoft 365 App for Enterprise (odpovida drivéjSimu Office Enterprise)

— PIan Office 365 E1 funguje nejlépe s Office 2013 ¢i novéjsimi

a Office 2011 pro Mac
Predchozi verze Office, jako je treba Office 2010 a Office 2007, mohou s Office 365

fungovat s omezenym mnozstvim funkci
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Nové skupina
Objevte skupiny

Spravovat skupiny

Pfepinani hlavnich

funkci Outlook:
Posta, Kalendar,

Kontakty, Ukoly

Hlavni pracovni
plocha dle zvolené
hlavni funkce
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Planovani schtzek
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Pozvani uzivatell na online schlizku v Teams DAQUAS

K poradani virtualnich setkani ve sluzbé Microsoft Teams mdme ndvody pro organizatory i Ucastniky. ] | ORTEX
Napiste si na navody@daquas.cz -

= X
Ulozit | Tl Zahodit [F Pomocnik pro planovani Neméam ¢as ~  <J Kategorizovat ~  [E] Mo#nosti odpovédi
Ulozeni e Pridejte nazev & = Po, 6. dubna. 2020 v
udalosti,
vC. odeslani 82 Pozvéte Géastniky Nepovinni Géastnici 9
pozvanky
na schlzku @ /£04.2020 9:00 v odo 10:00 v @ Celjden@ ) 10

Opakovat: Nikdy 11
Pole pro -
Vyplnenl ©@  Hledat mistnost nebo misto Schizka pfes Teams @ 12
mailovych
adres {3 Pfipomenout: 15 min predem ~~ ( \
Ucastnikd Moznost vytvorit

Pridejte popis nebo pfipojte dokumenty. \ pozvanku na setkani
\ online (v Teams).
Outlook vlozi odkaz
do udalosti a odesle mail
Ucastniklm, ktefi se na
schiizku pres odkaz pfipoji
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Prezentaci pro vas s laskou vytvofil tym spole¢nosti DAQUAS.
Navod je autorsky a vychazi z nasich vlastnich zkuSenosti.

Chcete-li jej prevzit, nezapomente uvadeét zdroj, jinak porusujete nejen ustanoveni autorského zakona,
ale co horsiho — téz mravy ustalené mezi slusnymi lidmi.

Chcete-li jej uzivat, vézte, Ze jsme jej pFipravovali s maximalni péci, presto nemusi byt absolutné
chybyprosty, uz proto, ze se online sluzby vytrvale vyvijeji, v soucasnosti jesté mnohem rychleji, jak
reaguji na rapidné rostouci pozadavky.

Narazite-li na rozpor mezi ndvodem a chovanim na své obrazovce, obratte se na nas. Také dejte védét,
kdyZ budete chtit ziskat dalsi navody, konzultace ¢i jinou pomoc.

Mate-li otazky Ci pfipominky, piste je, prosim, na obchod@ortex.cz

Pomahame, aby vam IT pomahalo!


mailto:navody@daquas.cz

